UNIVERSITES]

Dokiiman No SiU.GT-120

ilk Yayin Tarihi | 15.10.2018

MESLEK YUKSEKOKUL MUDURU | Revizyon Tarin

SiiRT Revizyon No

Sayfa 112

ORGANIZASYONDAKI YERI : Rektore bagl gérev yapar

VEKALET EDECEK : Miidiir Yardimeist

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Yiiksekokul Kurullarina baskanlik etmek, ilgili kurullarin karar ve birimler arasinda diizenli
calismay1 saglamak,

Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde Yiiksekokulunun genel durumu ve isleyisi hakkinda
Rektore rapor vermek,

Yiiksekokulunun 6denek ve kadro ihtiyaglarini gerekgesi ile birlikte Rektorlige bildirmek,
Yiiksekokulu biitgesi ile ilgili dneriyi Yiiksekokul Yonetim Kurulunun da goériisiint aldiktan
sonra Rektorliige sunmak,

Yiiksekokulunun birimleri ve her diizeydeki personeli iizerinde genel gdzetim ve denetim
gorevini slirdiirmek,

Egitim-6gretim faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiirtitiilmesini saglamak.,

Bilimsel arastirma ve yayin faaliyetleri i¢in gerekli kosullar1 saglamak,

Yiiksekokulun dgretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullamlmasinda ve gelistirilmesinde
gerektigi zaman giivenlik ©nlemlerinin alinmasinda, 6grencilere gerekli sosyal hizmetlerin
saglanmasinda, egitim - 6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin diizenli bir sekilde
yiirtitiilmesinde, biitiin faaliyetlerin gbzetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol
edilmesinde ve sonuclarinin alinmasinda rektore kars: birinci derecede sorumludur

Harcama yetkilisi gorevini yliriitmek.

Kanun ve Yonetmeliklerle kendisine verilen diger gérevleri yapmak.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

657 Sayil1 Devlet Memurlar: Kanunu ve 2547 Sayili YOK da belirtilen niteliklere sahip olmak.

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.
Yigit AKAR Mustafa CELIK Cemalettin ERDEMCI
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ORGANIZASYONDAKI YERI : Meslek Yiiksekokul Miidiiriine bagli gérev yapar.
VEKALET EDECEK : Ogretim Gorevlisi
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

e Yiiksekokul Miidiirii tarafindan belirlenecek yetki ve gorev dagilimia gore Yiiksekokul
Miidiirtine yardimer olmak.

e 2547 Sayil1 YOK Kanunu kapsaminda akademik gorevlerini yerine getirmek.
e Yiiksekokul Miiduri tarafindan verilecek benzeri gérevleri yapmak.
e (Gorevlerinden dolay: Yiiksekokul Miidiirtine karst sorumludurlar.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve 2547 sayili YOK Kanunda belirtilen niteliklere sahip

olmak,
Hazirlayan Sistem Onay! Yururlak Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.
Yigit AKAR Mustafa CELIK Cemalettin ERDEMCI
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ORGANIZASYONDAKI YERI : Birim amirine bagh gorev yapar.

VEKALET EDECEK : Ogretim Gorevlisi

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Boliim Kuruluna Bagkanlik etmek,

Yeni agilmasi teklif edilen lisans ve lisanstistli derslerini Béliim Kuruluna getirmek,

Ana Bilim Dallari, Boliim, Dekanlik ve Fen Bilimleri Enstitiisti arasindaki yiirtitme ve
koordinasyonu saglamak,

Boliim komisyonlarii olusturmak ve caligsma raporlarini takip etmek,

Ogretim elemanlari arasindaki koordinasyonu saglamak,

Gorevlendirmelerin yapilmasi, gorev siirelerinin uzatilmasi i¢in goriis bildirmek,

Danisman se¢imi ve danismanlik hizmetlerinin koordinasyonunu yapmak,

Ders planlarini hazirlamak, staj islerini koordine etmek,

Yaz okulu acilmasi ve yiiriitiilmesini saglamak, 6grenci dilekgelerini incelemek ve yanitlamak,
Arastirma faaliyetlerini takip etmek ve laboratuvar ¢aligmalarini verimli hale getirmek,
Ogretim iiye ve yardimeilarinin ihtiyaclarini ve akademik yiiklerini belirlemek,

Hazirlanan ek ders, fazla mesai ve izinleri Dekanlik ve ilgili Enstitliye 6nermek,

Boliim ihtiya¢larinin (her tiirlti cihaz ve sarf malzemelerinin) teminini saglamak,

Her egitim-6gretim yili basinda bir 6nceki doneme ait boliim akademik faaliyet raporunun
hazirlamasini saglamak,

Her y1l boliim biit¢esinin hazirlanmasini saglamak.
Verilecek benzeri gorevleri yapmak

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

657 sayil1 Devlet Memurlar: Kanununda ve 2547 sayili YOK Kanunda belirtilen niteliklere
sahip olmak

Hazirlayan Sistem Onayi Yururluk Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.
Yigit AKAR Mustafa CELIK Cemalettin ERDEMCI
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ORGANIZASYONDAKI YERI : Bolim Baskanina bagli gérev yapar.

VEKALET EDECEK : Ogretim Gorevlisi

GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

Yiiksekogretim kanunundaki amag ve ilkelere uygun bigimde 6nlisans, lisans diizeyinde egitim-

dgretim ve uygulamali calismalar yapmak ve yaptirmak, proje hazirliklarini ve seminerleri
yonetmek,

Yiiksekogretim kurumlarinda, bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmak,
Boliim Bagkanlhiginca diizenlenecek programa gore belirli giinlerde 6grencileri kabul ederek

onlara gerekli konularda yardim etmek, kanundaki ama¢ ve ana ilkeler dogrultusunda yol
gostermek, rehberlik ve danigmanlik etmek,

Boliimde ihtiya¢ duyulan dersleri vermek,
Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirmek.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

2547 sayili YOK Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak,

Hazirlayan Sistem Onayi Yururluk Onayi
Mali Hizm Uzm. Yrd. Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr.
Yigit AKAR Mustafa CELIK Cemalettin ERDEMCI
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